شماره : .............
تاریخ: ................
پیوست: ............

به نام خدا 
جناب آقای.............
رئیس محترم اداره ...........
موضوع:در خواست وام ضروری
با سلام ، این جانب برای .................نیاز به...............ریال وام ضرور ی دارم ،خواهشمند است دستور مساعدت صادر فرمایید.                                                                                                
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